KEPUTUSAN LURAH ‘KEMADANG

KAPANEWON TANJUNGSARI KABUPATEN UNUNGKIDUL

NOMOR 29 TAHUN 2022
TENTANG

PENGELOLA LAYANAN INFORMASI DAN DOKUMENTASI
DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KALURAHAN KEMADANG

Menimbang :

Mengingat :

KAPANEWON TANJUNGSARI
KABUPATEN GUNUNGKIDUL

bahwa dalam rangka pelaksanaan layanan informasi publik
kalurahan, perlu ditetapkan pengelola layanan informasi dan
dokumentasi kalurahan;

bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud
dalam huruf a perlu menetapkan Keputusan Lurah tentang
pengelola layanan informasi dan dokumentasi kalurahan;
Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan
Informasi Publik;

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan
Publik;

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan
Informasi Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2008 Nomor 6, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 4846);

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2014

Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5587) sebagaimana telah diubah beberapa kali,
terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015
tentang Perubahan Kedua atas Undang-Undang Nomor 23
Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5679);
Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2010 Nomor 99, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5149);



Menetapkan:
SATU

KEDUA

KETIGA

10.

11.

12.

13.

14.

Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pembentukan
Peraturan Perundang-undangan (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2011 Nomor 82, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5234);

Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa;
Peraturan Pemerintah Nomor 96 tahun 2012 Tentang
Pelaksanaan UU No. 25 Tahun 2009 Tentang Pelayanan
Publik;

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 61 Tahun
2010 tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 Tahun
2008 Tentang Keterbukaan Informasi Publik;

Peraturan Pemerintah Nomor 96 tahun 2012 Tentang
Pelaksanaan UU No. 25 Tahun 2009 Tentang Pelayanan
Publik

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 43 Tahun
2014 tentang Peraturan Pelaksanaan Undang- Undang Nomor
6 Tahun 2014 Tentang Desa,;

Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor
111 Tahun 2014 tentang Pedoman Teknis Peraturan Di Desa;
Peraturan Bupati Gunungkidul Nomor 80 Tahun 2018
tentang Daftar Kewenangan Hak Asal-Usul dan Kewenangan
Lokal Berskala Desa;

MEMUTUSKAN :

Pengelola Layanan Informasi dan Dokumentasi
Kalurahan dengan susunan sebagaimana tersebut
dalam Keputusan ini.
Pengelola Layanan Informasi dan Dokumentasi
Kalurahan sebagaimana dimaksud diktum kesatu
terdiri atas :
a. Atasan Pejabat Pengelola Informasi dan
Dokumentasi Kalurahan ;
b. Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi
Kalurahan;
c. Bidang pengolahan data dan dokumentasi
informasi ;
d. Bidang layanan informasi ; dan
e. Bidang fasilitasi sengketa informasi.
Tugas dan fungsi pengelola layanan informasi



dokumentasi sebagaimana dimaksud diktum kedua
adalah sebagai berikut :
a. Atasan Pejabat Pengelola Informasi dan
Dokumentasi Kalurahan : '
1) Melaksanakan pembinaan dan pengarahan
Pengelolaan  Layanan  Informasi dan
Dokumentasi;

2) Menetapkan Daftar Informasi Publik dan
Daftar Informasi Dikecualikan ;

3) Menerima dan memberikan tanggapan atas

keberatan informasi ; dan

4) Memberikan rekomendasi atas hasil uji

konsekuensi .
b. Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi

Kalurahan

1) melaksanakan pelayanan informasi publik
kalurahan;

2) mengumumkan Daftar Informasi Publik dan
Daftar Informasi Dikecualikan kalurahan;

3) melakukan pengklasifikasian informasi dan/
atau pengubahannya;

4) melakukan pengujian konsekuensi; dan

5) melaksanakan pemutakhiran informasi dan
dokumentasi.

c. Bidang pengolahan data dan dokumentasi
informasi

1) melakukan  penyediaan, penyimpanan,
pendokumentasian dan pengamanan
informasi publik kalurahan;

2) melakukan klasifikasi/pengelompokkan
daftar informasi publik kalurahan dan
informasi pelayanan;

3) membuat, mengumpulkan, dan memelihara
daftar informasi publik kalurahan secara
berkala; dan

4) menyusun daftar informasi yang diusulkan
untuk dikecualikan.

d. Bidang layanan informasi

1) melakukan pelayanan informasi sesuai
dengan aturan yang berlaku;

2) melakukan pelayanan informasi publik
kalurahan yang cepat, tepat waktu, biaya
ringan dan secara sederhana;



KEEMPAT

KELIMA

Tembusan :

1
2
3

Bugpati Gunungkidul.

3)

4)

S)

membuat rekap laporan permohonan
informasi.

melakukan pengumuman informasi publik
kalurahan melalui media website/ daring
Kalurahan sesuai dengan klasifikasi/
pengelompokkan daftar informasi publik
kalurahan yang telah dibuat; dan
memutakhirkan daftar informasi publik
kalurahan dan informasi lain di Website
Kalurahan secara berkala.

e. Bidang fasilitasi Infomasi dan Aduan

1)

2)

3)

melakukan pengawasan rekapitulasi laporan
permohonan informasi agar diketahui
tanggapan permohonan informasi sudah
sesuai tahapan dan prosedur;

menangani pengaduan yang disampaikan
publik melalui website/ email maupun kanal
aduan lain dan mengoordinasikan
penyelesaiannya; dan

mendampingi atasan PPID Kalurahan dalam
proses penyelesaian sengketa informasi dan
pengaduan badan publik kalurahan.

Segala biaya yang dikeluarkan sebagai akibat
pelaksanaan Keputusan ini dibebankan kepada
Anggaran Pendapatan dan Belanja Kalurahan.
Keputusan Lurah ini mulai berlaku pada tanggal
ditetapkan.

y Ditetapkan di Kemadang
..... : ggal 20 Maret 2022

Kepala Dinas Komunikasi dan Informatika Kabupaten Gunungkidul.

Kepala Dinas Pemberdayaan Masyarakat Dan Kalurahan Pengendalian Penduduk
Dan Keluarga Berencana Gunungkidul.

Panzwu Tanjungsari



LAMPIRAN

KEPUTUSAN LURAH KEMADANG

NOMOR 29 TAHUN 2022

TENTANG

PENGELOLA LAYANAN INFORMASI DAN
DOKUMENTASI DI LINGKUNGAN
PEMERINTAH KALURAHAN KEMADANG
KAPANEWON TANJUNGSARI KABUPATEN
GUNUNGKIDUL

PENGELOLA LAYANAN INFORMASI DAN DOKUMENTASI DI
LINGKUNGAN KALURAHAN KEMADANG

Jabatan
No Nama Perangkat Jabatan Dalam TIM
Kalurahan

1 | H. Sutono, SIP Lurah Atasan PPID

2 | Suminto, ST Carik Ketua PPID

3 | Nur wahyudin Kamituwa Pelayanan informasi
Yuli Anggar : .

4 . Staf Pelayanan informasi
Nuriyanto
Eko Handayanto, B i

S Kl Tata Laksana | Fasilitasi Sengketa Informasi

6 | Inda Zakiyatunisa Staf Fasilitasi Sengketa Informasi
Rahmadianto, . Pengolah Data dan

74 Pangripto . .
S.Kom Dokumentasi Informasi

P lah D
8 | Saeran Staf = Hien

Dokumentasi Informasi
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Menimbang :

Mengingat :

LURAH KEMADANG
KAPANEWON TANJUNGSARI
KABUPATEN GUNUNGKIDUL

KEPUTUSAN LURAH KEMADANG
NOMOR 28 TAHUN 2022
TENTANG
DAFTAR INFORMASI PUBLIK KALURAHAN

KALURAHAN KEMADANG KAPANEWON TANJUNGSARI

a.

—

LURAH KEMADANG,

bahwa daftar informasi publik kalurahan merupakan bentuk
transparansi = pemerintah  kalurahan dalam  melayani
masyarakat;

bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud
dalam huruf a, perlu menetapkan Keputusan Lurah Kemadang
Kapanewon Tanjungsari tentang Daftar Informasi Publik
Kalurahan Kemadang;

Pasal 18 ayat (6) Undang-Undang Dasar Negara Republik
Indonesia Tahun 1945;

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan
Informasi Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2008
Nomor 61, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
4846);

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan
Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009
Nomor 112, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5234);

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan
Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014
Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5587) sebagaimana telah diubah terakhir dengan
Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang Perubahan
Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5679);

Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2021 tentang
Standar Layanan Informasi Publik Desa (Berita Negara
Republik Indonesia Tahun 2018 Nomor 1899);



Menetapkan:
KESATU

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

KELIMA

Tembusan Keputusan ini

MEMUTUSKAN :

Daftar Informasi Publik Kalurahan Kemadang
sebagaimana terlampir dalam keputusan ini.

Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi
Kalurahan mengumumkan informasi publik kalurahan
sebagaimana dimaksud dalam diktum KESATU secara
berkala ke masyarakat melalui situs resmi dan papan
pengumuman dengan cara yang mudah diakses oleh
masyarakat

Prosedur permohonan informasi publik kalurahan
dilaksanakan sesuai standar prosedur operasional
layanan informasi publik oleh Pejabat Pengelola
Informasi dan Dokumentasi Kalurahan.

Segala biaya yang dikeluarkan sebagai akibat
pelaksanaan Keputusan ini dibebankan kepada
Anggaran Pendapatan dan Belanja Kalurahan.
Keputusan Lurah ini mulai berlaku pada tanggal
ditetapkan.

disampaikan kepada:

1. Bupati Gunungkidul.

2. Kepala Dinas Komunikasi dan Informatika Kabupaten Gunungkidul.

3. Kepala Dinas Pemberdayaan Masyarakat Dan Kalurahan Pengendalian

Penduduk Dan Keluarga Berencana Gunungkidul.

4. Panewu Tanjungsari



DAFTAR INFORMASI PUBLIK

PEMERINTAH KALURAHAN KEMADANG
TAHUN 2022

Nama Badan Publik : PEMERINTAH KALURAHAN
Alamat Sekretariat  : JIn Baron km 16 Wonosari, Kemadang, Tanjungsari, Gunungkidul, Kode Pos 55881
Alamat Website : desakemadang.gunungkidulkab.go.id

1. Informasi Yang Diumumkan Secara Berkala

No Nama/Judul Ringkasan Informasi Pejabat yang Penanggung Waktu dan Bentuk Jangka
Informasi/ menguasai jawab Tempat Informasi Waktu
Dokumentasi Pembuatan Pembuatan yang
Informasi disediakan
1. Kedudukan / » Kedudukan / Domisili beserta Alamat Pangripta Lurah Terupdate Hard & Soft Selama
Domisili beserta Lengkap : JIn Baron km 16 Wonosari, 2022 berlaku
Alamat Lengkap Kemadang, Tanjungsari, Gunungkidul,
Kode Pos 55881
» Telp.: 081338171871
» Email : sid.kemadang@gmail.com
» Website :
desakemadang.gunungkidulkab.go.id
» Media sosial :
Faceebook : kalurahan kemadang
Instagram : kalurahan_kemadang
2. Visi dan Misi * Visi : Menjadikan Desa Kemadang Pangripta Lurah Terupdate Hard & Soft Selama
Yang Maju, Demokratis, Sejahtera, 2022 Berlaku
& Mandiri
e Misi:

1. Meningkatkan Kapasitas Perangkat
Desa Dan Lembaga Desa

2. Meningkatkan Kualitas Sumber
Daya Manusia

3. Mendayagunakan Sumber Daya
Alam




Tugas dan
Fungsi

Memuat rincian tugas dan fungsi
Aparatur Pemerintah Kalurahan,
tertuang dalam Peraturan Kalurahan

Tata Laksana

Lurah

Terupdate
2022

Hard & Soft

Selama
berlaku

Struktur
organisasi

Memuat Struktur organisasi
Pemerintah Kalurahan, tertuang dalam
Peraturan Kalurahan

Tata Laksana

Lurah

Terupdate
2022

Hard & Soft

Selama
berlaku

Profil Pejabat

Profil Pejabat Pemerintah Kalurahan
Kemadang
Lurah : H.Sutono, SIP
Carik : Suminto, ST
Tata Laksana : Eko Handayanto, Amd.
Danarta : Sutrisno, S.Sos
Pangripta : Rahmadianto, S.Kom
Jagabaya : Daldiyo
Ulu-ulu : Suharto
Kamituwa : Nur wahyudin
Dukuh :
Dukuh Ngepung : Susilo utomo
Dukuh Rejosari : Subani
Dukuh Sumuran : Budi suswanto
Dukuh Watubelah : Sulistyo
Dukuh Kemadangkulon : Endarwanto
Dukuh Suru : Sri haryanti
Dukuh Karanglor Il : Wasito
Dukuh Karanglor | : Nita dwi astuti
Dukuh Kayubimo : Sutino
Dukuh Ngelo : Timbul
Dukuh Ngasem : Suswanto
Dukuh Nglaos : Fariyanto
Dukuh Pucung : Khulaifah Nurohmah
Dukuh Tenggang : Sugeng Raharja
Dukuh Kanigoro : Suhariyanto
PIt Dukuh kelor lor : Giyanto
Dukuh Kelor kidul : Giyanto

Tata laksana

Lurah

Terupdate
2022

Hard & Soft

Selama
berlaku

Informasi
Program
dan Kegiatan

Informasi Program dan Kegiatan
Pemerintah Kalurahan tahun 2022

Pangripta

Lurah

Terupdate
2022

Hard & Soft

Selama
berlaku

RPJMKalurahan

Memuat Rencana Pembangunan

Pangripta

Lurah

Terupdate

Hard & Soft

Selama




Laporan realisasi
pertanggungjawaban APBKal
Tahun 2021

2. Nomor 2 Tahun 2022 tentang
Badan usaha Milik Kalurahan *
Bumdesa Bahari Sejahtera “.

* Perlur Tahun 2022

1. Nomor 1 Tahun 2022 tentang
Daftar penerima BLT Dana Desa
Tahun 2022 Tahap |

2. Nomor 2 Tahun 2022 tentang
Daftar penerima BLT Dana Desa
Tahun 2022 Tahap |l

» Surat Keputusan Lurah Tahun 2022

1. Keputusan Lurah Nomor
1/KPTS/2022 tentang PPKD TA
2022.

2. Keputusan Lurah Nomor

2/KPTS/2022 tentang  Fungsi

Jangka Menengah Kalurahan tahun 2022 berlaku
2022
8. RKPKalurahan Memuat Rencana Kerja Pemerintah Pangripta Lurah Terupdate Hard & Soft Selama
Kalurahan tahun 2022 2022 berlaku
* RKP Kalurahan Tahun 2022
9. DU-RKP- Memuat Daftar Usulan Rencana Kerja Pangripta Lurah Terupdate Hard & Soft Selama
Kalurahan Pemerintah Kalurahan 2022 berlaku
10. APBKalurahan Memuat Anggaran Pendapatan dan Pangripta Lurah Terupdate Hard & Soft Selama
Belanja Kalurahan tahun 2022 2022 berlaku
11. LPPD, LKPJ dan *+  Memuat Laporan Pangripta Lurah Terupdate Hard & Soft Selama
LPAMJ Penyelenggaraan  Pemerintah 2022 berlaku
Kalurahan yang dilaksanakan
pada tahun 2021
12. Realisasi Memuat realisasi pelaksanaan Danarta Lurah Terupdate Hard & Soft Selama
APBKalurahan Anggaran Pendapatan dan Belanja 2022 berlaku
Kalurahan tahun 2021
13. Daftar Peraturan Daftar Peraturan Pemerintah Kalurahan: Pangripto Lurah Terupdate Hard & Soft Selama
Pemerintah * Perkal Tahun 2022 2022 Berlaku
Kalurahan 1. Nomor 1 Tahun 2022 tentang




10.

11.

12.

13.

Bendahara dan Pembantu fungsi
bendahara.

Keputusan Lurah Nomor
3/KPTS/2022 tentang
Pengangkatan Admin, Operator
dan Jurnalis SID TA 2022
Keputusan Lurah Nomor
4/KPTS/2022 tentang Penetapan
dan Pengelola Aset Milik Kalurahan
TA 2022

Keputusan Lurah Nomor
5/KPTS/2022 tentang Petugas
Pungut Wisata Pos Restribusi
Baron dan JJLS TA 2022
Keputusan Lurah Nomor
6/KPTS/2022 tentang Tenaga
Pendidik PAUD, TPA, Sekolah
Minggu

Keputusan Lurah Nomor
7IKPTS/2022 tentang Insentif RT
dan RW

Keputusan Lurah Nomor
8/KPTS/2022 tentang Kader
Kesehatan dan Sopir Ambulan
Keputusan Lurah Nomor
9/KPTS/2022 tentang Kader
Pembangunan Manusia ( KPM )

Keputusan Lurah Nomor
10/KPTS/2022 tentang Pengelola
Perpustakaan

Keputusan Lurah Nomor

11/KPTS/2022 tentang Petugas
Pasar Desa

Keputusan Lurah Nomor
12/KPTS/2022 tentang Pengelola
Gamelan

Keputusan Lurah Nomor
13/KPTS/2022 tentang Pendata
SDGs




14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

Keputusan Lurah Nomor
14/KPTS/2022 tentang Petugas
intensifikasi PBB

Keputusan Lurah Nomor
15/KPTS/2022 tentang Pendata
Keluarga Miskin

Keputusan Lurah Nomor
16/KPTS/2022 tentang Penerima
BLT DD

Keputusan Lurah Nomor
17/KPTS/2022 Penerima Bansos
Rehab RTLH dan Jamban Sehat
Keputusan Lurah Nomor
18/KPTS/2022 tentang Tim
Pelaksana Kegiatan Penyusunan
Rancangan Perkal Realisasi
Pelaksanaan APBKal 2021
Keputusan Lurah Nomor
19/KPTS/2022 tentang Tim
Penyusun LKPD, LPPD dan IPPD
Keputusan Lurah Nomor
20/KPTS/2022 tentang Relawan
Covid 19

Keputusan Lurah Nomor
21/KPTS/2022 tentang Tim
Pelaksana Kegiatan Pembangunan
Keputusan Lurah Nomor
22/KPTS/2022 tentang Tim
Pengelola Kegiatan Penyusunan
Tata Ruang Desa

Keputusan Lurah Nomor
23/KPTS/2022 tentang Tim
Penyelesaian  Tukar  menukar
Tanah Milik Kalurahan

Keputusan Lurah Nomor
24/KPTS/2022 tentang Satuan
Tugas Pengadaan Tanah Milik
Kalurahan

Keputusan Lurah Nomor




25/KPTS/2022 tentang Panitia
Pengisian Perangkat Desa
26. Keputusan Lurah Nomor

26/KPTS/2022 tentang Pengurus

Desa Wisata

27. Keputusan Lurah Nomor
27/KPTS/2022 tentang Tim
Percepatan Penurunan Stunting

28. Keputusan Lurah Nomor
28/KPTS/2022 tentang Daftar
informasi Publik Kalurahan

29. Keputusan Lurah Nomor

29/KPTS/2022 tentang Pengelola
Layanan informasi dan
dokumentasi Kalurahan

2. Informasi Tersedia Setiap Saat

Waktu dan

memperoleh informasi
publik, serta tata cara

tata cara pengajuan keberatan serta
proses penyelesaian sengketa infomasi

Nama/Judul . Penanggung Bentuk
No Informasi/ Ringkasan Informasi Pejabat yang jawab = Tempat Informasi yang .{/?/ngkka
Dokumentasi menguasal Pembuatan embuata_n disediakan aktu
Informasi
1. Daftar Nama Pejabat Memuat informasi Pejabat Pemerintah Tata Laksana Lurah Terupdate Hard & Soft Selama
Pemerintah Kalurahan 2022 berlaku
Kalurahan
2. Daftar Informasi Memuat Daftar Informasi Publik yang Carik Lurah Terupdate Hard & Soft Selama
Publik Pemerintah tersedia secara berkala, setiap saat dan 2022 berlaku
Kalurahan Kemadang | serta merta
3. Dokumen Peraturan/ Memuat mengenai Peraturan di Kalurahan | Pangripto Lurah Terupdate Hard & Soft Selama
Keputusan / kebijakan | meliputi : 2022 berlaku
lurah Peraturan Kalurahan
Peraturan Lurah
Keputusan Lurah
Keputusan Bamuskal
4. Informasi tentang hak | Memuat Informasi tentang hak dan tata Carik Lurah Terupdate Hard & Soft Selama
dan tata cara cara memperoleh informasi publik, serta 2022 berlaku




pengajuan keberatan
serta proses
penyelesaian
sengketa infomasi

yang terpublikasi melalui website
kalurahan dan papan pengumuman
kalurahan

5. Laporan Memuat mengenai Laporan statistik Lurah Lurah Terupdate Hard & Soft Selama
Penyelesaian Pengaduan tahun 2022 2022 berlaku
pengaduan

6 Profil Lurah dan Profil Lurah dan Perangkat Kalurahan Pangripto Lurah Terupdate Hard & Soft Selama
Perangkat Kalurahan Kemadang tahun 2022 2022 berlaku

7 Profil Kalurahan Profil Kalurahan Kemadang tahun 2022 Pangripto Lurah Terupdate Hard & Soft Selama

2022 berlaku

8 Surat Perjanjian Memuat dokumen Surat Perjanjian Carik Lurah Terupdate Hard & Soft Selama
dengan pihak ketiga dengan pihak ketiga 2022 berlaku

9 Surat Menyurat 1. Daftar Surat Masuk Tata Laksana Lurah Terupdate Hard & Soft Selama

2. Daftar Surat keluar 2022 berlaku
10 | Data Inventaris » Data Aset Kalurahan Tata laksana Lurah Terupdate Hard & Soft Selama
Kekayaan Kalurahan * Laporan kekayaan milik kalurahan 2022 berlaku
tahun 2021
» Laporan kekayaan milik kalurahan
tahun 2020.
» Laporan kekayaan milik kalurahan
tahun 2019.

11 Proses dan Tahapan Pilkades Tahun 2019 Jagabaya Lurah Terupdate Hard & Soft Selama
Penetapan Pilkades 2022 berlaku

12 | Berita Acara Hasil * Berita Acara Hasil Musyawarah | Tata Laksana Lurah Terupdate Hard & Soft Selama
Musyawarah Bamuskal 2022 berlaku

» Berita Acara Hasil Musyawarah
Kalurahan.

13 | Pelayanan Informasi + Sarana dan Prasarana layanan | Carik Lurah Terupdate Hard & Soft Selama

Publik Kalurahan informasi publik Kalurahan 2022 berlaku

* Anggaran informasi Publik th 2022

* Anggaran informasi Publik th 2021

* Anggaran informasi Publik th 2020
14 | BUM kalurahan 1. Berita acara pembentukan BUM Carik Lurah Terupdate Hard & Soft Selama
Kalurahan. 2022 berlaku

2. AD ART BUM Kalurahan.
3. SOP Pengelolaan BUM Kalurahan.




3. Informasi Serta Merta

Kalurahan Planjan

» Peta sebaran Covid-19
« SOP Pelaporan
terkonfirmasi

Warga

No | Nama/Judul Ringkasan Informasi Pejabat yang Penanggung Waktu dan Bentuk Jangka
Informasi/ menguasai jawab Tempat Informasi yang | Waktu
Dokumentasi Pembuatan Pembuatan disediakan
Informasi
1. Prosedur Evakuasi Informasi tentang Prosedur Evakuasi Jagabaya Lurah Terupdate Hard & Soft Selama
keadaan Darurat keadaan Darurat : 2022 berlaku
e Sistem Peringatan Dini dan
Evakuasi
e Prosedur Penanganan Bencana
Tanah Longsor
e Prosedur Penanganan Bencana
Kekeringan
e Prosedur Penanganan Bencana
Puting Beliung
2. Informasi Wabah Informasi Wabah Pandemi Corona di Jagabaya Lurah Terupdate Hard & Soft Selama
Pandemi Corona di Kalurahan: 2022 berlaku

Ditetapkan di Kemadang
pada tanggal 20 Maret 2022




KEPUTUSAN LURAH KEMADANG

KAPANEWON TANJUNGSARI KABUPATEN UNUNGKIDUL

NOMOR 29 TAHUN 2022
TENTANG

PENGELOLA LAYANAN INFORMASI DAN DOKUMENTASI
DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KALURAHAN KEMADANG

Menimbang :

Mengingat :

KAPANEWON TANJUNGSARI
KABUPATEN GUNUNGKIDUL

bahwa dalam rangka pelaksanaan layanan informasi publik
kalurahan, perlu ditetapkan pengelola layanan informasi dan
dokumentasi kalurahan;

bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud
dalam huruf a perlu menetapkan Keputusan Lurah tentang
pengelola layanan informasi dan dokumentasi kalurahan;
Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan
Informasi Publik;

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan
Publik;

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan
Informasi Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2008 Nomor 6, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 4846);

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2014

Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5587) sebagaimana telah diubah beberapa kali,
terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015
tentang Perubahan Kedua atas Undang-Undang Nomor 23
Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5679);
Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2010 Nomor 99, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5149);



10.

11.

12.

13.

14.

Menetapkan:
KESATU

KEDUA

KETIGA

Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pembentukan
Peraturan Perundang-undangan (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2011 Nomor 82, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5234);

Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa;
Peraturan Pemerintah Nomor 96 tahun 2012 Tentang
Pelaksanaan UU No. 25 Tahun 2009 Tentang Pelayanan
Publik;

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 61 Tahun
2010 tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 Tahun
2008 Tentang Keterbukaan Informasi Publik;

Peraturan Pemerintah Nomor 96 tahun 2012 Tentang
Pelaksanaan UU No. 25 Tahun 2009 Tentang Pelayanan
Publik

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 43 Tahun
2014 tentang Peraturan Pelaksanaan Undang- Undang Nomor
6 Tahun 2014 Tentang Desa;

Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor
111 Tahun 2014 tentang Pedoman Teknis Peraturan Di Desa;
Peraturan Bupati Gunungkidul Nomor 80 Tahun 2018
tentang Daftar Kewenangan Hak Asal-Usul dan Kewenangan
Lokal Berskala Desa;

MEMUTUSKAN :

Pengelola Layanan Informasi dan Dokumentasi
Kalurahan dengan susunan sebagaimana tersebut
dalam Keputusan ini.
Pengelola Layanan Informasi dan Dokumentasi
Kalurahan sebagaimana dimaksud diktum kesatu
terdiri atas :
a. Atasan Pejabat Pengelola Informasi dan
Dokumentasi Kalurahan ;
b. Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi
Kalurahan;
c. Bidang pengolahan data dan dokumentasi
informasi ;
d. Bidang layanan informasi ; dan
e. Bidang fasilitasi sengketa informasi.
Tugas dan fungsi pengelola layanan informasi

dokumentasi sebagaimana dimaksud diktum kedua



adalah sebagai berikut :
a. Atasan Pejabat Pengelola Informasi dan

Dokumentasi Kalurahan :

1) Melaksanakan pembinaan dan pengarahan
Pengelolaan Layanan Informasi dan
Dokumentasi;

2) Menetapkan Daftar Informasi Publik dan
Daftar Informasi Dikecualikan ;

3) Menerima dan memberikan tanggapan atas
keberatan informasi ; dan

4) Memberikan rekomendasi atas hasil uji
konsekuensi .

b. Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi

Kalurahan

1) melaksanakan pelayanan informasi publik
kalurahan;

2) mengumumkan Daftar Informasi Publik dan
Daftar Informasi Dikecualikan kalurahan;

3) melakukan pengklasifikasian informasi dan/
atau pengubahannya,;

4) melakukan pengujian konsekuensi; dan

5) melaksanakan pemutakhiran informasi dan
dokumentasi.

c. Bidang pengolahan data dan dokumentasi

informasi
1) melakukan  penyediaan, penyimpanan,
pendokumentasian dan pengamanan

informasi publik kalurahan;

2) melakukan klasifikasi/pengelompokkan
daftar informasi publik kalurahan dan
informasi pelayanan;

3) membuat, mengumpulkan, dan memelihara
daftar informasi publik kalurahan secara
berkala; dan

4) menyusun daftar informasi yang diusulkan
untuk dikecualikan.

d. Bidang layanan informasi

1) melakukan pelayanan informasi sesuai
dengan aturan yang berlaku;

2) melakukan pelayanan informasi publik
kalurahan yang cepat, tepat waktu, biaya
ringan dan secara sederhana;

3) membuat rekap laporan permohonan



KEEMPAT

KELIMA

Tembusan :

1.
2
3.

Bupati Gunungkidul.

4)

S)

informasi.

melakukan pengumuman informasi publik
kalurahan melalui media website/ daring
Kalurahan sesuai dengan klasifikasi/
pengelompokkan daftar informasi publik
kalurahan yang telah dibuat; dan
memutakhirkan daftar informasi publik
kalurahan dan informasi lain di Website

Kalurahan secara berkala.

e. Bidang fasilitasi Infomasi dan Aduan

1)

2)

3)

melakukan pengawasan rekapitulasi laporan
permohonan informasi agar diketahui
tanggapan permohonan informasi sudah
sesuai tahapan dan prosedur;

menangani pengaduan yang disampaikan
publik melalui website/ email maupun kanal
aduan lain dan mengoordinasikan
penyelesaiannya; dan

mendampingi atasan PPID Kalurahan dalam
proses penyelesaian sengketa informasi dan

pengaduan badan publik kalurahan.

Segala biaya yang dikeluarkan sebagai akibat

pelaksanaan Keputusan ini dibebankan kepada

Anggaran Pendapatan dan Belanja Kalurahan.

Keputusan Lurah ini mulai berlaku pada tanggal

ditetapkan.

Ditetapkan di Kemadang
pada tanggal 20 Maret 2022
LURAH,

ttd

H. SUTONO

Kepala Dinas Komunikasi dan Informatika Kabupaten Gunungkidul.

Kepala Dinas Pemberdayaan Masyarakat Dan Kalurahan Pengendalian Penduduk

Dan Keluarga Berencana Gunungkidul.

Panewu Tanjungsari



LAMPIRAN

KEPUTUSAN LURAH KEMADANG
NOMOR 29 TAHUN 2022
TENTANG

PENGELOLA LAYANAN INFORMASI
DAN DOKUMENTASI DI
LINGKUNGAN PEMERINTAH
KALURAHAN KEMADANG
KAPANEWON TANJUNGSARI
KABUPATEN GUNUNGKIDUL

PENGELOLA LAYANAN INFORMASI DAN DOKUMENTASI DI
LINGKUNGAN KALURAHAN KEMADANG

Jabatan
No Nama Perangkat Jabatan Dalam TIM
Kalurahan
1 | H. Sutono, SIP Lurah Atasan PPID
2 | Suminto, ST Carik Ketua PPID
3 | Nur wahyudin Kamituwa Pelayanan informasi
Eko Handayanto, e .
4 Tata Laksana | Fasilitasi Sengketa Informasi
Amd
Rahmadianto, . Pengolah Data dan
5 Pangripto

S.Kom

Dokumentasi Informasi

Ditetapkan di Kemadang

pada tanggal 20 Maret 2022

LURAH,
ttd

H. SUTONO




BAGAN STRUKTUR ORGANISASI
PPID KALURAHAN KEMADANG KAPANEWON TANJUNGSARI KABUPATEN GUNUNGKIDUL

DISKOMINFO KAB. GK | oo ___ H.SUTONO
PANEWU TANJUNGSARI | (LURAH)
BAMUSKAL ! Atasan PPID Kalurahan

Tim Pertimbangan

SUMINTO
( CARIK)
PPID Kalurahan

RAHMADIANTO NUR WAHYUDIN EKO HANDAYANTO
( KAUR PANGRIPTA ) ( KAMITUWA ) ( KAUR TATA LAKSANA )
Bidang Pengolahan Data dan Bidang Pelayanan Infomasi Bidang Fasilitasi Sengketa
Dokumentasi Informasi Infomasi dan Aduan

: Garis Komando

______________ : Garis Koordinasi



